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Parcurge lista înainte să trimiți dosarul clientului. Fiecare punct bifat reduce riscul unei completări, al unei
amânări de recepție sau al unei discuții despre cine răspunde.

1. Datele de identificare

1. Numele clientului este scris identic în proces-verbal, inventar, declarații și fișa de punere în funcțiune
(fără prescurtări).

2. Adresa lucrării coincide cu locul de consum din acte: stradă, număr, bloc, scară, etaj, apartament,
localitate, județ.

3. Datele firmei (dacă dosarul e pe firmă) sînt cele din certificatul constatator: denumire, CUI, sediu.

2. Echipamentele

4. Seriile modulelor sînt trecute corect în inventar, în ordinea din etichete, fără duplicate.

5. Invertorul și bateria au serie, model și putere trecute în inventar și în fișa de punere în funcțiune.

6. Declarațiile de conformitate sînt atașate pentru fiecare echipament principal și corespund mărcii din
inventar.

3. Documentele tehnice

7. Procesul-verbal are semnătura și ștampila executantului și semnătura beneficiarului (sau
împuternicitului).

8. Fișa de punere în funcțiune are completate măsurătorile și rezultatele, nu doar cîmpurile goale.

9. Schema monofilară corespunde configurației reale (număr de stringuri, protecții DC/AC).

4. Pozele și anexele

10. Fotografiile arată montajul, tabloul electric și etichetele cu serii — minimum 3 poze clare.

11. Opisul enumeră toate documentele și anexele, în ordinea în care sînt predate.

12. Copia dosarului rămîne la firmă (sau se arhivează digital) pentru eventuale completări și garanții.

Cînd apar completări: refă doar documentele vizate, cu datele din teren, și păstrează versiunea veche în arhivă.
Nu modifica un document deja semnat — emite o versiune nouă și notează motivul în fișa lucrării.
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